附件2
参选文件须知
参加优选采购代理机构需提供如下材料：
一、公司的资格证明文件
1.营业执照（复印件并加盖公章）；

2.税务登记证书或加载“统一社会信用代码”等信息的营业执照（复印件并加盖公章）；

3.组织机构代码证或加载“统一社会信用代码”等信息的营业执照（复印件并加盖公章）；

4.法定代表人授权委托书（原件）；

5.国家发展和改革委员会颁发的《中央投资项目招标代理机构甲级资质证书》、住房和城乡建设部颁发的《工程招标代理机构甲级资质证书》；

6.上一年度财务审计报告（复印件）或近3个月内开户银行出具的资信证明（原件）；

7.近3个月内公司正常税务及社保缴纳的证明材料（复印件）；

8.采购代理机构未被列入“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）、中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn）渠道信用记录查询的失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单；
9.与优选内容相应的其他证明文件。

二、公司业绩
采购代理机构应按评审办法要求提供采购业绩表及证明文件，详见附表1。
三、针对我中心需求提供服务方案、服务承诺及延伸服务等。
四、人员配备
采购代理机构至少应配备1名项目经理负责组织开展采购工作，项目经理应具有五年以上项目招标经验，具有招标师资质，熟悉中央政府采购的有关规定。参选团队不少于3名项目主要成员（不含项目经理），不少于3人（不含项目经理）有招标师资质。

拟派的项目经理及团队人员（优选入围后非特殊情况下不得更换）。采购代理机构应按评审办法要求提供人员相关证明材料，详见附表2。
五、争议的解决
招标争议的受理、解决程序及情况介绍（如有，可提供1-2个案例），详见附表3。

六、其他优势或特点
提交的参选文件需提供正本一份，副本4份，提供复印件的需加盖单位公章，文件页数不得超过100页，双面打印，按顺序采用胶装方式装订并进行密封，并在封面处标注本次优选项目名称、申请单位名称、联系人、联系方式（地址、电话、传真、电子邮箱）、日期。

附表1
      公司代理国务院部委及直属事业单位政府采购业绩一览表（格式）
	序号
	一级预算单位
	委托单位
	采购类别
	项目名称
	中标/成交时间
	单包中标/成交金额（万元，保留2位小数）

	一
	
	
	货物/服务类
	
	
	

	1
	
	
	……
	
	
	

	2
	
	
	……
	
	
	

	二
	
	
	货物/服务类（单包中标金额超2000万元的项目）
	
	
	

	1
	
	
	……
	
	
	

	2
	
	
	……
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	


注：若某一业绩同时涵盖上述两项内容的，按一类计算。 

附表2
      公司申请代理土壤中心采购项目团队人员情况一览表（格式）
	序号
	人员
类别
	姓名
	性别
	年龄
	职称
	从业
年限
	职业资
格证书
	参与招投标
工作情况

	1
	项目
经理
	
	
	
	
	
	
	

	2
	项目团
队成员
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	……
	
	……
	
	
	
	……

	
	合计
	
	
	
	
	
	
	


附表3
公司投诉处理情况一览表（格式）
	序号
	信息公告号
	公告发布时间
	当事人
	对招标代理公司处罚结果

	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	


